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Załącznik nr 4 do SWZ 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

UMOWA NR ………………… 

 

zawarta w dniu ……………… 2025 r. w Szczecinie, pomiędzy: 

zawarta w dniu ……………………….. r. pomiędzy: 

Gminą Miasto Szczecin - Powiatowy Urząd Pracy w Szczecinie z siedzibą przy ul. 

Mickiewicza 39 w Szczecinie, posługujący się numerem NIP: 851-11-64-617, REGON: 

810145993, 

którą reprezentuje: 

.................................................. Powiatowego Urzędu Pracy w Szczecinie, działając na 

podstawie upoważnienia Prezydenta Miasta Szczecin 

zwaną w treści umowy „Zamawiającym” 

 

a 

………………………………………….. 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 

 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 2 

ustawy z dnia 11 września 2019r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) Prawo zamówień 

publicznych (zwanej dalej „ustawą”) pn. „Dostawa oprogramowania biurowego na 

potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Szczecinie”. 

 

§ 1. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu oprogramowania 

biurowego na potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Szczecinie, zwanego dalej 
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„Oprogramowaniem”, spełniającego wymagania wskazane w Opisie przedmiotu 

zamówienia, określonym w Rozdziale XVI SWZ (OPZ) oraz zgodnego z ofertą 

Wykonawcy. 

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest jednorazowa dostawa przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego Oprogramowania biurowego, zgodnego z OPZ. 

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Oprogramowanie w terminie i na warunkach 

określonych w umowie. 

4. Zamawiający wymaga dostępności wskazanej ilości licencji (lub/oraz widoczności 

kluczy produktu) na koncie utworzonym przez Wykonawcę na dedykowanym portalu 

lub – w przypadku MS Office - koncie MPSA posiadanym przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający nie dopuszcza innego sposobu dostawy. 

6. Zamawiający dokona odbioru ilości licencji (lub/oraz widoczności kluczy produktu) na 

koncie utworzonym przez Wykonawcę na dedykowanym portalu lub – w przypadku MS 

Office - koncie MPSA posiadanym przez Zamawiającego. 

7. W przypadku niedostępności zakupionych kluczy, niewłaściwej ich ilości lub 

niezgodności zarejestrowanych kluczy z OPZ, Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 

7 dni uzupełni ich braki lub dostarczy/wymieni na zgodne wersje. 

 

§ 2. 

1. Za prawidłowe zrealizowanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: ………………….. zł 

brutto (słownie:…………………….), zgodne z ofertą Wykonawcy. 

2. Ceny określone w Ofercie Wykonawcy są niezmienne przez cały okres realizacji 

zamówienia i uwzględniają wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy, 

niezbędne do zrealizowania przedmiotu umowy. Oznacza to, że ceny te zawierają 

wszystkie koszty związane z realizacją dostawy i świadczeniem przez Wykonawcę 

usług objętych umową wynikające wprost z umowy, jak również nie ujęte w jej treści, a 

niezbędne do jej prawidłowego wykonania, tj. np. podatek VAT, wszelkie prace 

przygotowawcze. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty należności za przedmiot umowy na podstawie 

wystawionej faktury w terminie do 21 dni od daty wykonania przedmiotu umowy. 

4. Płatność będzie dokonywana na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze, z zastrzeżeniem, że rachunek bankowy musi być zgodny z numerem 

rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
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Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność 

wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie. 

5. Wszelkie płatności regulowane przez Zamawiającego będą dokonywane z 

zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności (MPP- split payment). 

6. Zamawiający oświadcza, że nie jest podatnikiem podatku VAT. 

7. Faktura zostanie wystawiona po prawidłowym dostarczeniu i aktywacji licencji. 

 

§ 3. 

1. Dostawa Oprogramowania nastąpi w terminie do 10 dni od dnia zawarcia umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia: 

1) kluczy aktywacyjnych, 

2) dowodów legalności (np. potwierdzenie z VLSC lub równoważny certyfikat 

autentyczności), 

3) instrukcji instalacji oraz warunków licencyjnych. 

3. Dostawa nastąpi drogą elektroniczną, zgodnie z umową. 

4. Strony zobowiązują się do potwierdzenia wykonania zamówienia za pomocą protokołu 

odbioru podpisanego przez przedstawicieli stron. 

5. Na wykonawcy ciąży obowiązek powiadomienia o każdym zagrożeniu terminowego 

wykonania umowy pojawiającego się w toku realizacji umowy. 

6. Do kontaktu oraz nadzoru nad realizacją umowy strony wyznaczają: 

1) po stronie Wykonawcy: …………, tel. ……………, e-mail: ………………….. 

2) po stronie Zamawiającego:  

Sebastian Kuźmiński, tel. 91-42-54-965, e-mail: skuzminski@pupszczecin.pl. 

Marcin Łukasiewicz tel. 91-42-54-965, e-mail: mlukasiewicz@pupszczecin.pl. 

7. W przypadku zmiany ww. osób wymagana jest jedynie pisemna informacja. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca oświadcza, że dostarczone Oprogramowanie jest oryginalne, wolne od 

wad prawnych, a Zamawiający uzyskuje prawo do jego legalnego użytkowania. 

2. W przypadku stwierdzenia niezgodności, Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnej 

wymiany lub usunięcia wad w terminie 7 dni od zgłoszenia. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie praw autorskich i pokrewnych 

związanych z Oprogramowaniem. 

 

 

mailto:robert.weselak@xcomp.pl
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§ 5. 

1. W przypadku opóźnienia w dostawie, Zamawiający może naliczyć karę umowną w 

wysokości 150,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt złotych 00/100) za każdy dzień zwłoki, 

w stosunku do terminu dostawy określonego w § 3 ust. 1. 

2. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego podnoszącego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na ogólnych 

zasadach art. 471 kodeksu cywilnego. 

3. Strony uzgadniają, że kary umowne przewidziane w niniejszej umowie potrącane będą 

z wystawianej przez Wykonawcę faktury, a gdyby okazało się to niemożliwe, 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kar na rachunek Zamawiającego w ciągu 

21 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosić 

będzie nie więcej niż 30% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 2 ust. 1. 

5. Zapłata kar umownych nie wyłącza dochodzenia odszkodowania przewyższającego tę 

kwotę. 

 

§ 6. 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści umowy w stosunku do oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w obszarze: 

1) Zmiany terminów wykonania przedmiotu umowy, jeżeli: 

a) nastąpi zmiana stanu prawnego lub powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa, mająca wpływ na realizację przedmiotu niniejszej umowy; 

b) w sytuacji, gdy na termin realizacji przedmiotu umowy wpłyną lub będą mogły 

mieć wpływ okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu 

ograniczają możliwość wykonania umowy zgodnie z jej treścią oraz okoliczności 

związane z wystąpieniem siły wyższej, dotyczące w szczególności: 

- wprowadzenia określonych ograniczeń, nakazów lub zakazów w związku z 

wystąpieniem siły wyższej uniemożliwiających lub znacznie utrudniających 

realizację umowy w pierwotnym terminie; 

- nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za 

wynagrodzeniem na innej podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą 

lub mogłyby uczestniczyć w realizacji przedmiotu umowy; 

- wydania decyzji lub poleceń, nakładających na Wykonawcę lub 

Zamawiającego obowiązek podjęcia określonych czynności 

uniemożliwiających lub utrudniających realizację umowy zgodnie z jej treścią. 
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2. Zmiany wskazane w ust. 1 zostaną wprowadzane wyłącznie w zakresie 

umożliwiającym należytą realizację przedmiotu umowy oraz niezakłócone 

funkcjonowanie i realizację zadań realizowanych przez Zamawiającego. 

3. Wprowadzenie zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1 lit b) wymaga przedłożenia 

informacji o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej na należyte 

wykonanie umowy oraz potwierdzenia okoliczności, na które powołuje się Strona 

wnioskująca o zmianę, poprzez stosowne oświadczenia lub dokumenty. Termin może 

ulec przedłużeniu o czas trwania okoliczności stanowiących przeszkody w terminowej 

i zgodnej z umową realizacji przedmiotu umowy. 

4. Zmiana niniejszej umowy nastąpić może z inicjatywy Zamawiającego lub Wykonawcy. 

5. Okoliczności wymienione w niniejszym paragrafie stanowią katalog zmian, na które 

Zamawiający może wyrazić zgodę w formie pisemnej. Nie stanowią jednocześnie 

zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy, w 

szczególności gdy Wykonawca zaproponuje upusty lub rabaty. 

7. Zmiany w umowie mogą być dokonywane tylko pisemnie w formie aneksu pod rygorem 

nieważności.  

8. Nie stanowią zmiany umowy zmiany porządkujące i informacyjne, w szczególności 

związane ze zmianą danych identyfikacyjnych (w tym adresowych i teleadresowych) 

stron umowy i osób reprezentujących strony (w szczególności z powodu 

nieprzewidzianych zmian organizacyjnych, choroby, wypadków losowych). 

 

§ 7. 

1. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1, ze zm.), 

zwanego dalej "RODO", w celu umożliwienia korzystania za środków ochrony prawnej, 

o których mowa w ustawie, do upływu terminu na ich wniesienie. 

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, zamawiający informuje, że:  

1) administratorem, a w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE 

(jeżeli dotyczy) również podmiotem przetwarzającym wszelkie dane osobowe osób 

fizycznych związanych z niniejszym postępowaniem jest: Gmina Miasto Szczecin – 

Powiatowy Urząd Pracy w Szczecinie, 
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2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: e-mail: iod@pupszczecin.pl; 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia; 

4) odbiorcami ww. danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy oraz 

umowy dofinansowania (jeżeli dotyczy); 

5) ww. dane osobowe będą przechowywane odpowiednio: 

- przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego albo przez cały okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego - jeżeli okres obowiązywania umowy przekracza 4 lata; 

- przez okres, o którym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013r. w przypadku 

zamówień współfinansowanych ze środków UE; 

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie określonym w 

przepisach o archiwizacji,  

6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z ustawy, 

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) osoba fizyczna, której dane osobowe dotyczą posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do ww. danych osobowych. W 

przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 

przez zamawiającego, z uprawnienia o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 

zamawiający może żądać od osoby, występującej z żądaniem wskazania 

dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień 

umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą 

oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 

załączników); 

mailto:iod@pupszczecin.pl
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych. Zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania. W przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego 

prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie 

przetwarzania danych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do 

tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba, że zachodzą przesłanki, o 

których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

9) osobie fizycznej, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 

6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

§ 8. 

1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy o wykonanie przedmiotu 

umowy, strony zobowiązane są wyjaśnić na drodze polubownego rozstrzygnięcia, z 

wyczerpaniem postępowania reklamacyjnego, a w ostateczności na drodze 

postępowania sądowego.  

4. W sprawach spornych właściwy będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 9. 

1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności, zbywać wierzytelności z tytułu realizacji niniejszej umowy na 

rzecz osób trzecich. 
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2. Niniejsza umowa stanowi informację publiczną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6 

września 2001r. o dostępie do informacji publicznej i podlega udostępnieniu na 

zasadach i w trybie określonych w ww. ustawie. 

3. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o „sile wyższej” należy przez to pojęcie rozumieć 

stan zewnętrzny (tj. niezależny od Stron), nadzwyczajny, któremu Strony nie mogły (nie 

mogą) zapobiec oraz mu się przeciwstawić przy użyciu środków leżących w granicach 

zwyczajnej zapobiegliwości, w tym klęski żywiołowe, pożary, powodzie, trzęsienia 

ziemi, działania wojenne lub o podobnym charakterze lub skutkach, inne operacje sił 

zbrojnych, akty terrorystyczne, strajki, stany epidemiologiczne, blokady lub 

ograniczenia w przekraczaniu granic, zakaz albo ograniczenia importu lub eksportu 

towarów związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową stosuje się odpowiednie przepisy 

Prawa zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

Zamawiający      Wykonawca 

 

 

 

......................................................   ...................................................... 

 


